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Stanowisko do Spraw Bezpieczenstwa Informacji,
Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych

Stanowisko do Spraw Bezpieczenstwa Informacji, Zarzadzania Kryzysowego i Spraw
Obronnych
tel. (89) 526 44 39, 53576 84 w.

Do zadan Stanowiskado Spraw Bezpieczenstwa Informacji, Zarzadzania Kryzysowego
i Spraw Obronnych (BIZ) nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowanie i wdrozenie Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji;
2) zarzadzanie Systemem Zarzadzania Bezpieczehstwem Informacji;

3) przeprowadzanie raz do roku rewizji dokumentacji;

4) przeprowadzanie postepowan poincydentalnych;

5) zarzgdzanie incydentami bezpieczenstwa;
6) raportowanie Dyrektorowi o wykrytych incydentach bezpieczenstwa;

7) wspotpraca z Dyrekcja i kierownikami komorek organizacyjnych w celu zapewnienia
przestrzegania przepisdw o ochronie danych osobowych;

8) wydawanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych;

9) nadzor nad rejestracjg i aktualizacjg zbiorow danych osobowych w biurze
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych;

10) prowadzanie szkolen dla pracownikéw OsSrodka Doradztwa w zakresie ochrony danych
osobowych;

11) dokonywanie cyklicznej oceny zgodnos$ci Osrodka Doradztwa pod katem ochrony
danych osobowych;

12) zapewnienie przestrzegania przepisow o dostepie do informacji publicznej dotyczacej
dziatalnosci Osrodka Doradztwa;

13) planowanie, koordynacja i realizacja dziatah w zakresie zarzadzania kryzysowego



i spraw obronnych na potrzeby Osrodka Doradztwa;

14) prowadzanie szkolen dla pracownikdw Osrodka Doradztwa w zakresie zarzadzania
kryzysowego i spraw obronnych;

15) wspétpraca z pozostatymi podmiotami terytorialnymi zarzadzania kryzysowego
i spraw obronnych;

16) przygotowanie koncepcji wykonania zadan obronnych oraz koordynacja procesu
planowania i realizacji zadan;

17) tworzenie warunkéw do wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa;

18) opracowanie i aktualizowanie dokumentéw planowania operacyjnego oraz
programowania obronnego;

19) opracowanie dokumentacji i przygotowanie elementéw systemu kierowania
bezpieczehstwem narodowym;

20) analiza realnosci przyjetych rozwigzan i procedur realizacji zadan obronnych;
21) planowanie i realizowanie procesu szkolenia obronnego;

22) udziat w przygotowaniu rezerw osobowych na potrzeby wykonywania zadan
obronnych;

23) wspotudziat w realizacji zadan dotyczgcych wspétpracy cywilno-wojskowej;

24) wspbtuczestniczenie w realizacji zadan zarzadzania kryzysowego.



